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Regulamento dos Cursos Profissionais

CAPITULO |
Disposic¢des gerais

Artigo 1°
Objeto

1.0 presente regulamento define as regras e procedimentos da concecdo e operacionalizagdo do
curriculo dos cursos profissionais de nivel secundario de dupla certificagéo, escolar e profissional, em
funcionamento no Agrupamento de Escolas de Penacova (AEP).
2. Define ainda, a avaliacdo e certificacdo das aprendizagens, tendo em vista o perfil profissional
associado a respetiva qualificacdo do Catalogo Nacional de Qualificacdes (CNQ), conferente do nivel
4 do Quadro Nacional de Qualificagbes (QNQ) e correspondente nivel do Quadro Europeu de
Qualificagbes (QEQ), bem como o Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria.
3. O regulamento geral dos cursos profissionais tem por objeto o desenvolvimento do disposto na
legislacdo em vigor para esta tipologia de cursos, nomeadamente, o decreto-lei n.° 55/2018, de 6 de
julho e a portaria n.° 235-A/2018, de 23 de agosto.

Artigo 2°

Processo individual do aluno
1. O percurso escolar do aluno deve ser documentado de forma sistematica no processo individual a
que se refere o artigo 11.° do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.
2. O processo individual é atualizado ao longo do ensino secundario de modo a proporcionar uma
visdo global do percurso do aluno, facilitando o seu acompanhamento e permitindo uma intervencéao
adequada.
3. A atualizacéo do processo previsto no nimero anterior é da responsabilidade do diretor de turma.
4. O processo individual do aluno acompanha-o sempre que este mude de escola, sendo a escola de

origem a responsavel pela sua disponibilizacdo a escola de destino.
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5. Do processo individual do aluno, que contém os seus dados de identificacdo, devem constar todos
0s elementos que assinalem o seu percurso e a sua evolugao, designadamente:

a) O contrato de formacao;

b) Fichas de registo de avaliacdo, resultantes da avaliacdo interna, incluindo a identificacdo e
classificacdo final das disciplinas, modulos/UFCD e da componente de formacdo em contexto de
trabalho (FCT), assim como a identificacdo da entidade de acolhimento em que esta decorreu;

¢) No ambito da avaliacdo externa, a identificacdo do projeto da Prova de Aptidao Profissional (PAP) e
respetiva classificagao final;

d) Relat6rios médicos e ou de avaliagéo psicoldgica, quando existam;

e) Relatério técnico-pedagdgico, programa educativo individual e identificagdo das areas curriculares
especificas, quando aplicavel;

f) Registo da participacdo em representacdo dos pares em 6rgaos da escola e em atividades ou
projetos, designadamente culturais, artisticos, desportivos, cientificos e no ambito do suporte béasico
de vida e de Cidadania e Desenvolvimento, entre outros de relevante interesse social desenvolvidos
na escola;

g) Outros que a escola considere adequados.

6. O disposto nos numeros anteriores esta sujeito aos limites constitucionais e legais, designadamente
ao previsto na legislacdo sobre prote¢cdo de dados pessoais, no que diz respeito ao acesso e

tratamento desses dados e ao sigilo profissional.

CAPITULO I

Curriculo dos Cursos Profissionais

Artigo 3°

Objetivos
Os cursos profissionais visam proporcionar aos alunos uma formacéo profissional inicial e
aprendizagens diversificadas, de acordo com 0s seus interesses, com vista ao prosseguimento de
estudos e/ou a insercdo no mercado do trabalho, procurando, através dos conhecimentos,
capacidades e atitudes trabalhados nas diferentes componentes de formacao, alcancar as areas de

competéncias constantes do Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.

Artigo 4°
Matriz Curricular- base e de escola
1. O curriculo dos cursos profissionais integra o plano curricular organizado nos termos previstos na

matriz curricular-base constante no anexo VIl ao Decreto-Lei n.° 55/2018, de 6 de julho.
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2. O plano curricular organizado na matriz curricular-base referida no nimero anterior integra as
seguintes componentes de formacao:

a) A componente de formacé&o sociocultural, estruturada em disciplinas comuns a todos 0s cursos, que
visa contribuir para a construcéo da identidade pessoal, social e cultural dos alunos;

b) A componente de formacdo cientifica, estruturada em duas ou trés disciplinas, que visa
proporcionar uma formacéo cientifica consistente com o perfil profissional associado a respetiva
qualificacao;

c) A componente de formacado tecnoldgica, organizada em modulos/UFCD, que visa a aquisicédo e
desenvolvimento de um conjunto de aprendizagens, conhecimentos, aptidées e competéncias
técnicas definidas para o perfil profissional associado a respetiva qualifica¢ao;

d) A componente de formagdo em contexto de trabalho (FCT), realizada em empresas ou noutras
organizacdes, em periodos de duracdo variavel ao longo ou no final da formacdo, enquanto
experiéncias de trabalho, designadamente sob a forma de estégio, integrando um conjunto de
atividades profissionais que visam a aquisicdo e o desenvolvimento de competéncias técnicas,
relacionais e organizacionais relevantes para a qualificacéo profissional a adquirir.

3. A matriz curricular da escola integra a componente de Cidadania e Desenvolvimento e Tecnologias
de Informacdo e Comunicacgéo, de acordo com o disposto nos artigos 10° e 8 °© da Portaria 235-A/2018
de 23 de agosto, respetivamente.

4. Os dominios de autonomia curricular (DAC) devem identificar as componentes de formacdao,
disciplinas e modulos/UFCD envolvidas, bem como a forma de organizagéo (artigo 9° da Portaria 235-
A/2018 de 23 de agosto).

5. Os referenciais de formagéo e os programas das disciplinas encontram-se publicitados nos sitios

oficiais, nomeadamente na Agéncia Nacional para a Qualificacdo (ANQEP) (http://www.angep.gov.pt/).

6. A flexibilidade do plano de formacéo requer no inicio do cada ciclo de formacdo os seguintes
requisitos:

a) Planificacao do ciclo de formagéo de cada curso por disciplina e médulos/UFCD, anos de formacao,
tempos semanais e momentos de realizagcédo da FCT;

b) Analise dos programas e dos referenciais das disciplinas e médulos/UFCD para se efetuar a
planificacao das atividades, nomeadamente as de carater interdisciplinar, que permitam a otimizacéo
e articulacéo de conteudos;

c¢) Planificacdo anual da disciplina por médulos/UFCD garantindo-se o cumprimento integral dos seus

contelidos em cada ano letivo.
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Artigo 5°
Percurso formativo préprio e complemento do curriculo
Na prossecucdo do desenvolvimento de maior flexibilidade nos planos curriculares é garantida aos
alunos a possibilidade de ado¢édo de um percurso formativo préprio conforme o disposto no artigo 14°
e 15° da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.

CAPITULO Il
Formacdo em Contexto de Trabalho (FCT)

Artigo 6°

Organizacgéo e desenvolvimento
1. A organizagéo e funcionamento estd conforme o disposto no artigo 16° da Portaria 235-A/2018 de
23 de agosto.
2. A FCT, nos termos do n.° 1 do artigo 16° da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto, integra um
conjunto de atividades profissionais desenvolvidas sob coordenacdo e acompanhamento da escola,
gue visam a aquisicdo e/ou o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais e
organizacionais, relevantes para o perfil de desempenho a saida do curso a que respeita.
3. A FCT realiza-se nas entidades de acolhimento, em duas fases de execucao, no 2° e 3° ano do
ciclo de formacéo do curso, designadamente sob a forma de estagio, com uma duragéo total de 600
horas.
4. A FCT, nos termos do n.° 8 do artigo 16° da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto, deve ser
ajustada ao horario de funcionamento da entidade de acolhimento, ndo devendo ultrapassar, sempre
gue possivel, a duragdo semanal de trinta e cinco horas, nem a duracao diaria de sete horas.
5. A titulo excecional e mediante autorizacdo prévia dos servicos competentes, a FCT podera ser
substituida/complementada por um periodo de pratica simulada.
6. A concretizacdo da FCT sera antecedida e prevista em protocolo celebrado entre a escola e as
entidades de acolhimento, as quais deverdo desenvolver atividades profissionais compativeis e
adequadas ao perfil de desempenho visado pelo curso frequentado pelo aluno.
7. A organizacao e o desenvolvimento da FCT obedecem a um plano de trabalho individual, elaborado
com a participacao das partes envolvidas e assinado pelo 6érgao competente da escola, pela entidade
de acolhimento, pelo aluno e ainda pelos pais ou encarregados de educacéo, caso o aluno seja menor
de idade.
8. O plano individual de estagio, referido no ponto anterior, devera obedecer as disposicées
estabelecidas no presente regulamento, sem prejuizo da sua diversificacdo, decorrente da

especificidade do curso e das caracteristicas proprias da entidade de acolhimento em causa.
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9. A responsabilidade pela orientacdo e pelo acompanhamento do aluno durante o desenvolvimento
da FCT é partilhada, sob coordenacédo da escola, pelo orientador da FCT designado pela escola, nos
termos do n.° 14, e pelo tutor designado pela entidade de acolhimento, nos termos do n.° 3 do artigo
17.°, ambos da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.

10. Os critérios definidos pelo AEP para distribuicdo dos alunos pelas entidades de acolhimento séo,
cumulativamente:

a) Preferéncias manifestadas, para o que sera avaliado o desempenho dos alunos nas varias
disciplinas frequentadas, especialmente nas disciplinas da formagéo tecnolégica.

b) Proximidade geografica entre a entidade de FCT e o local de residéncia do aluno;

c¢) Perfil do aluno — avaliacdo das competéncias e caracteristicas pessoais de cada aluno em fungéo
dos diferentes referenciais de emprego de cada curso.

Artigo 7°

Responsabilidades dos intervenientes na FCT
1. Na FCT, sao responsabilidades especificas da escola:
a) Assegurar a sua realizagdo nos termos definidos na lei e nos regulamentos aplicaveis;
b) Assegurar a elaboracéo e celebragéo dos protocolos com as entidades de acolhimento;
c) Estabelecer os critérios de distribuicdo dos alunos pelas entidades de acolhimento;
d) Assegurar a elaboragéo e a assinatura dos contratos de formacdo com os alunos e encarregados
de educacao, se aqueles forem menores de idade;
e) Assegurar a elaboracéo do plano de trabalho de cada aluno, bem como a respetiva assinatura por
parte de todos os intervenientes;
f) Acompanhar a execug¢do do plano de trabalho de cada aluno, bem como a avaliacdo do seu
desempenho, em colaboracéo com a entidade de acolhimento;
g) Assegurar gue os alunos se encontram cobertos por seguro em todas as atividades da FCT;
h) Assegurar, em conjunto com as entidades de acolhimento e os alunos, as condi¢gfes logisticas
necessarias a realizagédo e ao acompanhamento da FCT.
2. Sao responsabilidades especificas do orientador da FCT:
a) Elaborar o plano de trabalho do aluno, em articulagdo com o diretor de curso e, quando for o caso,
com os demais 6rgdos de coordenacdo e supervisdo pedagdgica da escola, bem como com os
restantes professores e formadores do curso e o tutor designado pela entidade de acolhimento;
b) Acompanhar a execucao do plano de trabalho do aluno, nomeadamente através de deslocagtes
periddicas, pelo menos duas vezes por periodo de FCT, aos locais em que a mesma se realiza;
¢) Avaliar, em conjunto com o tutor designado pela entidade de acolhimento, o desempenho do aluno;
d) Acompanhar o aluno na elaboracéo dos relatérios da FCT;

e) Propor ao conselho de turma de avaliagdo, ouvido o tutor, a classificacdo do aluno na FCT.
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3. Sao responsabilidades especificas da entidade de acolhimento:

a) Designar o tutor;

b) Colaborar na elaboracdo do protocolo e do plano de trabalho do aluno;

c¢) Atribuir ao aluno tarefas que permitam a execucéo do seu plano de trabalho;

d) Colaborar no acompanhamento e na avaliacdo do desempenho do aluno na FCT;

e) Assegurar 0 acesso a informacao necessaria ao desenvolvimento da FCT, nomeadamente no que
diz respeito a integracao socioprofissional do aluno na entidade;

f) Controlar a assiduidade e a pontualidade do aluno;

g) Assegurar, em conjunto com a escola e o aluno, as condic¢des logisticas necessarias a realizagdo e
ao acompanhamento da FCT.

4. Sao responsabilidades especificas do aluno:

a) Colaborar na elaboragéo do seu plano de trabalho;

b) Participar nas reunides de acompanhamento e avaliacdo da FCT, sempre que for convocado;

¢) Cumprir, no que lhe compete, o seu plano de trabalho;

d) Respeitar a organizacdo do trabalho na entidade de acolhimento e utilizar com zelo os bens,
equipamentos e instalagbes da mesma;

e) N&o utilizar para outros fins, sem prévia autorizacdo da entidade de acolhimento, a informacéo a
que tiver acesso durante a FCT;

f) Ser assiduo e pontual;

g) Justificar as faltas perante o diretor de turma, o diretor de curso e o tutor, de acordo com as normas
internas da escola e da entidade de acolhimento;

h) Elaborar os relatérios intercalares e o relatério final da FCT, conforme estabelecido no artigo

seguinte do presente regulamento.

Artigo 8°

Estrutura dos relatorios da FCT
1. O aluno devera elaborar dois relatérios; um intercalar e um final da FCT, apreciando o trabalho
desenvolvido durante esse periodo e procedendo a sua autoavaliagao.
2. O relatério da FCT devera ter a seguinte estrutura:
a) Introducao;
b) Identificacdo da entidade de acolhimento;
¢) Funcdes e atividades desenvolvidas;
d) Relacionamento interpessoal;
e) Reflexao final.

3. A estrutura do relatorio final da FCT encontra-se organizada num documento modelo;

2023/ 2027
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE PENACOVA — RUA DR HOMERO PIMENTEL, 1, 3360-344 PENACOVA TELEFONE: 239470190 / FAX: 239470199
www.aepenacova.pt E-MAIL: direcao.agrupamento@aepenacova.pt

A

jiﬂ.&&‘ ESCOLA , f .’:.:." s
SAUDAVEL oo
laudavel 1+ CIENCIAVIVA
MEN E B :'.-,', NAESCOLA

5
ECO-ESCOLAS %

a



http://www.aepenacova.pt/
mailto:direcao.agrupamento@aepenacova.pt

PR ErELE REPUBLICA g
ALl | ] PORTUGUESA s DGEstE
: EDUCAGAO B D eremmanton Escotares

i) DSR Centro

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DI

Agrupamento de Escolas de Penacova

4. A ndo entrega do relatério referido anteriormente ou a entrega, findo o prazo estabelecido, sem a

devida justificacdo, determina a ndo aprovacao do aluno nesta componente de formacao.

Artigo 9°
Planificacdo
1. A FCT concretiza-se seguindo um plano previamente elaborado.
2. O plano da FCT é elaborado segundo o artigo 17°, ponto 2, alinea a) da Portaria 235-A/2018 de 23
de agosto.
3. O plano da FCT identifica:
a) Os objetivos enunciados na Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.
b) Os conteldos a abordar;
c) A programagéo das atividades;
d) O periodo em que a FCT se realiza, fixando o respetivo calendario;
e) O horario a cumprir pelo aluno;
f) O local de realizagao;
g) As formas de acompanhamento e de avaliagao.

Artigo 10°

Incumprimento
1. O aluno em situagdo de incumprimento, do protocolo da FCT assinado, é excluido da FCT, ap0s
reunido do conselho de turma.
2. A assiduidade do aluno é controlada pelo preenchimento da ficha de assiduidade, a qual deve ser
assinada pelo aluno e pelo tutor e entregue no final ao orientador da FCT.
3. Sempre que o aluno tiver necessidade de faltar a FCT, deve informar previamente o tutor e o
orientador.
4. No caso de incumprimento do plano de formacdo por parte da entidade de acolhimento, o AEP
compromete-se a protocolar com uma nova entidade da FCT, de modo a assegurar um novo ciclo de
formacao durante o periodo de tempo necessario até perfazer o tempo legal de formacao.
5. No caso de interrupcéo e néo conclusdo da FCT, por motivos devidamente justificados por parte do
aluno podera ser celebrado novo protocolo entre 0 agrupamento e uma entidade de acolhimento, a fim
de possibilitar a obtencéo de aproveitamento na FCT, no ano letivo subsequente.
6. Perante uma situacdo de rejeicdo do aluno por parte da entidade de acolhimento, devido a
problemas relacionados com comportamento, atitudes ou desisténcia, a diretora de curso e o
professor orientador devem proceder a audicdo do aluno e do tutor da entidade de acolhimento e

informar a diretora do AEP e o DT, que daréd conhecimento ao EE, caso o aluno seja menor.
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7. Quando, por razdes imputadas ao aluno, a FCT ndo seja concluida, a responsabilidade de
estabelecer novo contrato com uma nova entidade de acolhimento é do aluno, tendo em atencéo que:

a) O aluno devera requerer a diretora do AEP a celebracédo do novo protocolo com a nova entidade de
acolhimento;

b) A celebracdo do novo protocolo/contrato fica sujeita a aprovacdo da diretora do AEP/diretora de
curso.

8. Caso ndo seja possivel a celebracdo do novo protocolo com a nova entidade de acolhimento, a
diretora em conjunto com a diretora de curso, elabora um plano que permita a pratica simulada na

Escola.

Artigo 11°

Avaliacédo
1. Regulamentada segundo o disposto no artigo 27°, pontos 6 e 7 da Portaria 235-A/2018 de 23 de
agosto e artigo 34° ponto 3 da referida portaria.
2. A FCT tem peso de 11% na classificacao final do curso conforme estipulado no artigo 36° ponto 1
da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.
3. Na avaliagéo final da FCT séo considerados instrumentos de avaliagdo:
a) Os relatérios intercalar e final do aluno, ficha de acompanhamento do orientador da FCT, ficha de
avaliacdo qualitativa e quantitativa final do tutor e do orientador da FCT.
4. Os critérios especificos de avaliagdo na FCT séo elaborados conjuntamente pelo orientador da FCT
e diretor de curso e aprovados em conselho pedagdégico.
5. A distribuicdo dos pesos serd adequada a saida profissional de cada curso. Anualmente sera
ratificado o documento "Critérios de Avaliacdo da FCT" no qual constara a distribuicdo de acordo com
os diferentes itens.
6. A avaliagcdo da FCT assume caracter continuo e permite, numa perspetiva formativa, reunir
informacdo sobre o desenvolvimento das aprendizagens, possibilitando, se necessario, o
reajustamento do respetivo plano.
7. Quando a FCT for desenvolvida em mais do que um ano do ciclo de formacéo, a sua avaliacdo
devera obedecer as seguintes normas:
a) A classificacdo atribuida num ano intermédio deve ficar registada em ata na reunido do ultimo
momento de avaliacdo desse ano;
b) A classificacéao final da FCT resulta da aplicacao da seguinte férmula:
Class. Final FCT = (Class. FCT1 x 200 h) + (Class. FCT2 x 400 h)

600

8. A avaliacao final da FCT tem por base duas componentes:
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a) A avaliacdo realizada pelo tutor da entidade de acolhimento em conjunto com o professor
orientador da FCT e do aluno, abrange o desempenho do aluno formando na entidade de acolhimento
(70%).

b) Os relatérios de formacdo, que sao elaborados pelo aluno, devem descrever as atividades
desenvolvidas no periodo de estagio, bem como a reflexéo critica dos mesmos face ao definido no
plano de formacéo (30%).

9. A avaliacdo da FCT devera responder aos seguintes itens, que se constituem como elementos
aferidores:

a) Assiduidade e pontualidade;

b) Capacidade de iniciativa;

¢) Relacionamento interpessoal/ Integracéo na entidade de acolhimento;

d) Aquisicdo de conhecimento e desenvolvimento de capacidades no &mbito da salde e seguranga no
trabalho;

e) Capacidade de Aplicacdo dos Conhecimentos;

f) Capacidade de organizacéo das tarefas desempenhadas;

g) Demonstragdo de conhecimentos técnicos;

h) Capacidade de ultrapassar problemas/dificuldades;

i) Qualidade e rigor no conteudo e elaboracgdo dos relatérios de formagéo.

Artigo 12°

Seguros
1. Os alunos tém direito a um seguro que garanta a cobertura dos riscos das deslocacdes a que
estiverem obrigados, bem como das atividades a desenvolver.
2. Durante o periodo da FCT, o aluno permanece sob a responsabilidade do AEP. Em caso de
acidente, a entidade de acolhimento da FCT e o aluno ou o seu representante devem notificar

imediatamente a direcdo do AEP.

CAPITULO IV
Prova de Aptid&o Profissional

Artigo 13°
Ambito e Definicéo
1. A PAP consiste na apresentacao e defesa, perante um juri, de um projeto, consubstanciado num
produto, material ou intelectual, huma intervencdo ou numa atuacdo, consoante a natureza dos
cursos, bem como do respetivo relatorio final de realizacdo e apreciagao critica, demonstrativo de

conhecimentos, aptiddes, atitudes e competéncias profissionais adquiridos ao longo do percurso
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formativo do aluno, em todas as componentes de formacgdo, com especial enfoque nas areas de
competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e no perfil
profissional associado a respetiva qualificacdo e realiza-se durante o Ultimo ano do ciclo de formacao,

em condi¢Bes a fixar pelos 6rgdos competentes da escola.

Artigo 14°
CondicBes de admissao a PAP
1. O aluno s6 podera realizar a PAP quando tiver apresentado, dentro dos prazos definidos, o relatério
final e os documentos de suporte a apresentagéo do projeto.

Artigo 15°
Concecdo e concretizacdo do anteprojeto da PAP
1. O aluno, sempre apoiado pelo professor orientador da PAP, concebe o seu anteprojeto que devera
ir ao encontro do perfil de saida do curso e ser estruturado tendo em conta o documento modelo.
2. O aluno deve proceder a selecdo de um tema/problema, de acordo com o0 seu interesse pessoal e a
sua exequibilidade e redigir o anteprojeto da PAP, determinando o tema, a fundamentacédo, os seus

objetivos e os recursos a utilizar, para apreciacéo e sugestfes de reformulacao.

Artigo 16°

Concecdao e concretizagcdo do projeto
1. A concretizacao do projeto compreende trés momentos essenciais:
a) Concecéo do projeto;
b) Fases de desenvolvimento;
¢) Autoavaliagcéo e elaboracéo do relatorio final.
2. Na concecdo do projeto, o aluno deve apresentar um anteprojeto que compreenda 0s seguintes
itens:
a) Identificacdo do formando e do orientador;
b) Titulo;
¢) Tema / assunto;
d) Finalidades e objetivos;
e) Cronograma,
f) Estratégias / atividades;
g) Recursos (técnicos, humanos, financeiros).
3. O desenvolvimento do projeto corresponde:
a) Ao trabalho de pesquisa, recolha e tratamento de informagéo;

b) Ao desenvolvimento do tema, bem como ao cumprimento dos objetivos definidos;
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c) A concretizagéo do produto final em suporte escrito ou outro considerado adequado a natureza do
Curso, em linguagem clara, correta e concisa.

4. A autoavaliacdo deve basear-se:

a) Na andlise pelo aluno do seu percurso individual na realizacdo do projeto;

b) Na identificacdo, pelo aluno, de dificuldades e constrangimentos e dos meios utilizados para o0s
superar.

5. O relatorio final deve conter:

a) A fundamentacg&o da escolha do projeto;

b) Documentos ilustrativos da concretizagcéo do projeto;

c) A andlise critica global da execugcdo do projeto, considerando as principais dificuldades e
obstaculos e as formas encontradas para 0s superatr;

d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto e da
avaliagdo intermédia do professor orientador.

5.1. O relatério final da PAP devera ser presente ao jari até 8 dias Uteis antes da data marcada pela
Diretora do AEP, para apresentacdo e defesa da mesma.

Artigo 17°

Calendarizacdo da PAP
1. A PAP inicia-se, de preferéncia, apos a realizagéo de dois ter¢os do plano curricular, obedecendo a
um cronograma que é definido anualmente pelas partes envolvidas.
2. No horério dos alunos deve constar, no minimo, 45 minutos semanais para realizagdo da PAP.
3. No primeiro momento da realizagdo — Concecado do projeto- 0 aluno deve: entregar o anteprojeto
por escrito, ao orientador, até ao Ultimo dia atili do més de outubro. O orientador deve emitir um
parecer acerca da qualidade do anteprojeto. Se for emitido um parecer negativo o aluno tem 5 dias
Uteis para reformular e entregar de novo ao orientador.
4. No segundo momento - Fases de desenvolvimento - o aluno deve: proceder a execuc¢ao do projeto
de acordo com o plano estabelecido; propor ao orientador a reformulacdo do seu projeto, caso se
confronte com situacBes especificas imprevistas, desde que essas reformulagcbes garantam a
exequibilidade da PAP, e sendo obrigatoriamente referidas e devidamente justificadas no relatério
final.
5. No terceiro momento - Autoavaliacao e elaboracdo do relatério final - o aluno devera entregar ao
orientador o relatério final do projeto desenvolvido e os documentos de suporte a apresentacdo do
mesmo, até dez dias antes da data marcada para defesa da PAP; proceder a autoavaliacéo,
registando 0 seu parecer sobre esta experiéncia, a contribuicdo para o seu futuro profissional, os
motivos que condicionaram a sua escolha, o grau de cumprimento dos objetivos constantes no

anteprojeto e a andlise das reformulacdes, se as houver, em relacdo ao inicialmente planificado.
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Artigo 18°
Orientacdo e acompanhamento da PAP
1. De acordo com o regulamentado no artigo 31° da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.
2. No caso de o orientador decidir que o projeto e o relatério ndo estdo em condi¢cdes de serem
presentes ao jari, o aluno, quando maior, ou o encarregado de educacdo, devem ser imediatamente
informados.
3. O aluno deve respeitar a calendarizacdo estipulada na realizacdo da PAP e cumprir com as

disposices legais aplicaveis.

Artigo 19°

Juri da PAP
1. O jari de avaliacdo da PAP é designado pelo 6rgdo de administracdo e gestdo da escola e tem a
seguinte composicao:
a) O diretor da escola ou um seu representante, que preside;
b) O diretor de curso;
c¢) O diretor de turma;
d) O orientador do projeto;
e) Um representante das associagfes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;
f) Um representante das associagfes sindicais dos setores de atividade afins ao curso;
g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacgéo profissional ou dos setores de
atividade afins ao curso.
2. O juri de avaliacdo, para deliberar, necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos dos
referidos no nimero anterior, estando entre eles, obrigatoriamente:
a) O elemento a que se refere a alinea a);
b) Dois dos elementos a que se referem as alineas €) a g).

3. Em caso de empate nas votacdes o presidente tem voto de qualidade.

Artigo 20°
Incumprimento
1. O aluno que nédo entregar o relatério e os documentos de suporte a apresentacédo do projeto, nao
podera comparecer na apresentacao e defesa da PAP.
2. O aluno que, por razao justificada, ndo compareca no momento da apresentacéo e defesa da PAP,
deve, nos trés dias Uteis seguintes, apresentar a respetiva justificacdo a diretora do AEP.
3. Em caso de aceitacdo da justificacdo, ser-lhe-4 marcada nova data, da qual sera informado com

guarenta e oito horas de antecedéncia.
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4. A nao justificacdo ou a ndo aceitacdo da justificacdo da falta & primeira prova, bem como a falta a

uma segunda prova, determina a impossibilidade de realizar a PAP nesse ano escolar.

Artigo 21°

Apresentacédo e defesa da PAP
1. A apresentacdo e defesa da PAP ocorrerd em data a marcar pela diretora do AEP, perante um jari (16
designado para o efeito, com a duracdo maxima de 20 minutos, seguidos da discussao e defesa da
mesma, ndo podendo o tempo total ultrapassar 60 minutos, em funcdo da natureza do curso, e
recorrendo aos meios e equipamentos considerados convenientes.
2. O aluno é convocado pelos meios usados na escola, que estabelecera a hora e o local da defesa
da PAP.

Artigo 22°

Critérios de avaliagcao da PAP
1. Os critérios de avaliagdo a considerar quanto ao processo, tendo em conta a proposta apresentada
pelo professor orientador ao Juri, sdo os seguintes:
a) Empenho na realizacdo das tarefas;
b) Autonomia na realizacdo das tarefas;
¢) Iniciativa e criatividade;
d) Obijetividade e rigor;
e) Cumprimento das tarefas calendarizadas;
f) Selecédo e tratamento de informagéo adequada;
g) Aplicagédo dos conhecimentos adquiridos ao longo do curso;
2. Os critérios de avaliag@o a considerar quanto ao projeto/relatério, sdo os seguintes:
a) Apresentacao grafica, estrutura e organizacao;
b) Clareza, rigor e riqueza da linguagem;
¢) Qualidade cientifica e técnica;
d) Complexidade e transdisciplinaridade;
e) Inovacdo, originalidade e utilidade pratica;
f) Analise critica do processo.
3. Os critérios de avaliacdo a considerar quanto a apresentacdo e defesa do projeto sdo os
seguintes:
a) Metodologia, adequacéo e qualidade grafica dos recursos usados;
b) Clareza, rigor e riqueza da linguagem;
c) Capacidade de argumentacao e de defesa do projeto;

d) Conhecimentos cientificos e técnicos demonstrados.
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4. A distribuicdo dos pesos sera adequada a saida profissional de cada curso. Anualmente sera
reformulado e/ratificado o documento "Critérios de Avaliacdo da PAP" no qual constara a distribuicédo

de acordo com os diferentes itens.

Artigo 23°

Avaliacdo da PAP
1. A avaliacdo da PAP devera incidir sobre o processo, o produto, o relatério e a apresentacao e
defesa.
2. Cabe ao professor orientador avaliar o processo.
3. Cabe ao Juri avaliar o produto e relatério final e respetiva apresentacdo e defesa do projeto e
atribuir a classificagéo final.
4. A classificagdo final da PAP resultara da aplicacdo da férmula definida no documento "Critérios de
Avaliagcédo da PAP".
5. A aprovacdo na PAP depende da obtencdo de uma classificacdo final igual ou superior a 10
valores.
6. A PAP seréa classificada por acordo consensual dos membros do jdri ou, na inexisténcia do
consenso, por voto maioritario de classificacdes, numa escala de 0 a 20 valores, de acordo com a
seguinte formula: Classificagdo da PAP = Concecdo do Projetox35% + produto/relatoriox35%+
apresentacéo e defesa do projetox30%.
7. A PAP tem peso de 23% na classificagdo final do curso conforme estipulado no artigo 36° ponto 1
da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.
8. A classificacdo obtida na PAP n&o pode ser objeto de pedido de reapreciacgéo.
9. Nao serdo aceites requerimentos ou propostas para melhoria da classificagdo final da prova de
aptidao profissional.
10. A ndo aprovagdo da PAP, pela falta de qualidade na execucdo do projeto, determina a
impossibilidade de o aluno realizar a PAP nesse ano escolar. Caso 0 curso exista na escola nos anos
letivos subsequentes, o aluno podera realizar nova PAP, desde que apresente requerimento para o

efeito.

CAPITULO V

Avaliacdo das aprendizagens

Artigo 24°
Objeto da avaliacao

1. Regulamentado pelo disposto no artigo 20°, da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.
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Artigo 25°
Intervenientes e competéncias no processo de avaliacao
1. De acordo com o estipulado no artigo 21°, da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.

Artigo 26°
Critérios de avaliacao
1. Regulamentado pelo disposto no artigo 22°, da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.

Artigo 27°
Registo, tratamento e analise da informacéao
1. De acordo com o estipulado no artigo 23°, da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.

Artigo 28°

Avaliacéo interna
1. A avaliacdo interna das aprendizagens compreende, de acordo com a finalidade que preside a
recolha de informagéo, as modalidades formativa e sumativa.
2. Expressa-se na escala de 0 a 20 valores e, atendendo a estrutura modular, a notacdo formal de
cada modulo e/ou UFCD, a publicar em pauta, sO tera lugar quando o aluno atingir a classificacao
minima de 10 valores. As classificagdes inferiores a dez valores nédo séo publicitadas.
3. E definida no final de cada modulo/UFCD, com a intervencéo do professor e do aluno.
4. A avaliagdo de cada modulo/lUFCD deve ser concluida dentro das aulas atribuidas para esse
modulo/UFCD.
5. As propostas de classificagao final de cada moédulo devem ser introduzidas na plataforma Inovar, no
prazo de 10 dias, pelo respetivo professor, sendo registadas em pauta.
6. No final de cada moédulo/UFCD é elaborada uma pauta onde € registada a classificagéo de todos os
alunos avaliados.
7. No final de cada semestre, o conselho de turma de avaliagao reunira e elaborara uma pauta com a
informacgéo das disciplinas, médulos/UFCD concluidos e as respetivas classifica¢des, ratificando-as
nos termos da lei geral. Esta informacdo é acompanhada de uma apreciacdo global das
aprendizagens desenvolvidas pelo aluno, incluindo as areas a melhorar ou a consolidar, a inscrever,

sempre que aplicavel, na ficha de registo de avaliacao.

Artigo 29°
Avaliacdo externa

1. Regulamentado pelo disposto no artigo 28°, da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.
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Artigo 30°

Insucesso modular
1. Em caso de insucesso na frequéncia de um modulo/UFCD, que ocorre sempre que o aluno obtenha
uma classificacao inferior a 10 valores, sdo 0s seguintes 0s procedimentos a adotar apds a avaliacdo
do modulo nesse ano letivo:
a) O professor, se assim o entender, marca com o aluno uma data para realiza¢do da recuperacdo do
mdodulo/UFCD que ndo deve exceder um més apds a sua conclusdo. Caso ndo haja acordo entre as
partes, esta decisdo sera analisada pelo diretor de curso.
b) A avaliacéo referida no ponto anterior incide nos saberes e competéncias relativos aos contetdos
programaticos do moédulo/UFCD em atraso, devendo a avaliagéo final do mesmo respeitar os critérios
de avaliacdo aprovados.
c¢) A forma de recuperacdo do modulo/UFCD em atraso podera envolver provas escritas e/ou orais ou
a realizacdo de trabalhos.
2. O aluno pode requerer, no inicio de cada ano letivo e em condicbes a fixar pelos 6rgdos
competentes, a avaliagdo dos modulos/UFCD néo realizados no ano letivo anterior.
3. Esta avaliacdo podera ser realizada de uma das seguintes formas, desde que o aluno se encontre
matriculado na escola, ou se matricule para o efeito:
a) numa turma posicionada nesse ano;
b) ao longo do ano letivo, mediante a coordenagé&o do diretor de curso;
¢) no inicio do ano letivo (preferencialmente no semestre) para conclusdo do 12° ano, mediante
coordenacgdo do diretor de curso.
4. Em caso de sucesso na recuperagdo do médulo/UFCD, deve ser dado conhecimento ao diretor de

turma.

CAPITULO VI

Classificacdo, aprovacéao e progresso

Artigo 31°
CondicOes de aprovacao e progressao
1. De acordo com o disposto no artigo 34° da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.
2. A progressao é objeto de deliberacdo em conselho de turma de acordo com o seguinte:
a) Os alunos que se matricularam no 1° ano de qualquer curso so transitam para 0 ano seguinte se
tiverem realizado 75% do nuamero total dos mddulos e/ou UFCD previstos para esse ano letivo.
b) Os alunos que se matricularam no 2° ano de qualquer curso s6 transitardo para o 3° ano se

realizarem 75% do numero total de modulos e UFCD estabelecidos para os dois anos do curso.
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¢) O aluno podera progredir excecionalmente por raz6es devidamente justificadas, por deliberacdo do

conselho de turma e mediante parecer positivo da diretora de curso.

Artigo 32°
Regime de Precedéncias
1. Salvaguardando-se o respeito pelas precedéncias definidas nas orientacbes gerais de cada
programa, € permitido que o aluno frequente médulos/UFCD mais avancados sem a capitalizacéo de
ma&dulos/UFCD anteriores.
2. Quando o aluno obtiver avaliacdo positiva num moédulo/UFCD que seja objeto de precedéncia
curricular referida e tendo o anterior por capitalizar, a avaliagcdo ficar4 congelada durante o ano letivo

em que ocorrer a situacdo, até a capitalizacdo do médulo anterior. Desta situagdo o aluno e o
encarregado de educacéao deverdo ser devidamente informados pelo diretor de turma.

Artigo 33°

Transferéncias e Equivaléncias entre Disciplinas
1. Os alunos tém a possibilidade de requerer a reorientagdo do seu percurso formativo, através da
mudancga de cursos, recorrendo ao regime de equivaléncia entre disciplinas.
2. O aluno que tenha frequentado um curso profissional com aproveitamento em alguns modulos
numa outra escola e que pretenda a transferéncia para o AEP, deve requerer a concessao de
equivaléncias através de requerimento préprio dirigido a diretora do AEP.
3. Este pedido deve ser apresentado pelo encarregado de educagéo ou pelo aluno, quando maior.
4. No requerimento deve constar, de forma clara, a identificagdo completa do interessado e as
habilitagbes académicas de que €é detentor.
5. As habilitagbes académicas declaradas devem ser acompanhadas por documentos comprovativos
dos médulos/UFCD realizados, tais como plano(s) curricular(es) de disciplina(s) ou descricdo sumaria
dos contetidos dos médulos que constituem a(s) disciplina(s) que o aluno realizou.
6. Os alunos transferidos de um curso cientifico-humanistico para um curso profissional ndo tém
necessidade de recuperar as horas de formacdo que se encontram em falta.
7. Os alunos indicados no numero anterior tém de concluir com aproveitamento todos os
mdédulos/UFCD lecionados enquanto se encontravam a frequentar outro curso.
8. Para realizar os médulos/UFCD que o aluno tem em atraso e que foram lecionados enquanto se
encontrava a frequentar outro curso/escola, os docentes devem elaborar um plano de recuperacao.
9. Aos alunos transferidos sdo concedidas automaticamente, pelos servicos administrativos, as
equivaléncias a que tém direito.
10. Os alunos transferidos de outras escolas, para um mesmo curso profissional, terdo também que

realizar o descrito no ponto 4 deste artigo.
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11. Para célculo da classificacéo final das disciplinas a que forem dadas as equivaléncias aplicar-se-a

o disposto na legislacédo em vigor.

Artigo 34°
Classificac@es finais das disciplinas e da componente de formacdao tecnoldgica

1. Conforme o disposto no artigo 35° da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.

Artigo 35°

Classificagéo final do curso
1. A classificacao final do curso obtém-se mediante a aplicacdo da seguinte férmula:
CFC = 0,22*FSC + 0,22*FC + 0,22*FT + 0,11*FCT + 0,23*PAP
sendo:
CFC = classificacao final do curso, arredondada as unidades;
FSC = média aritmética simples das classificagfes finais de todas as disciplinas que integram o plano
de estudos na componente de formacao sociocultural, arredondada as décimas;
FC = média aritmética simples das classificag6es finais de todas as disciplinas que integram o plano
de estudos na componente de formacéao cientifica, arredondada as décimas;
FT = média aritmética simples das classifica¢des finais de todas as UFCD que integram o plano de
estudos na componente de formacao tecnologica, arredondada as unidades;
FCT = classificagdo da formag&o em contexto de trabalho, arredondada as unidades;
PAP = classificagcdo da prova de aptidéo profissional, arredondada as unidades.
2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, nos cursos enquadrados em regime provisério no
CNQ, em que se mantém as trés a quatro disciplinas da componente tecnoldgica definidas nos planos
de estudo publicados nas portarias de criacdo de cada curso, a variavel FT representa a média
aritmética simples das classifica¢des finais de todos os moédulos/UFCD das disciplinas que integram o
plano de estudos na componente de formacéo tecnoldgica, arredondada as décimas.
3. A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa nao é considerada para efeitos de apuramento da

classificacdo a que se refere 0 nUmero anterior.

Artigo 36°
Conselho de Turma de avaliacéo

1. De acordo com o disposto no artigo 37° da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.

Artigo 37°
Registo das classificacfes

1. Conforme o disposto no artigo 35° da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.
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CAPITULO VI

Assiduidade, concluséo e certificacéo

Artigo 38°

Assiduidade
1. No cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusdo do curso com aproveitamento,
devem estar reunidos, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:
a) A assiduidade do aluno ndo pode ser inferior a 90 % da carga horéria de cada disciplina nas
componentes de formagé&o sociocultural e cientifica;
b) A assiduidade do aluno ndo pode ser inferior a 90 % da carga horaria do conjunto dos
mdédulos/UFCD da componente de formacao tecnolégica;
¢) A assiduidade do aluno na FCT néo pode ser inferior a 95 % da carga horéria prevista.
2. Para efeitos do previsto no nimero anterior, o resultado da aplicacéo de qualquer das percentagens
nele estabelecidas é arredondado por defeito & unidade imediatamente anterior, para o calculo da
assiduidade, e é arredondado por excesso a unidade imediatamente seguinte, para determinar o limite
de faltas permitido aos alunos.
3. Sem prejuizo dos numeros anteriores e na demais legislagéo aplicavel, o conselho pedagogico da
escola define regras de assiduidade que permitam assegurar as aprendizagens dos alunos, bem
como a aplicagdo dos procedimentos a adotar no ambito das varias modalidades de avaliagéo,
observando, em especial, o disposto nos nimeros seguintes.
4. Os motivos que os alunos podem indicar para justificar as suas faltas sdo os descritos no Estatuto
do Aluno e Etica Escolar (Lei 51/2012 de 5 de setembro).
5. Quando o aluno, tenha ultrapassado o limite de faltas permitido por lei, previsto no nimero 1, deve
observar-se 0 seguinte procedimento:
a) Se as faltas dadas para além do limite estiverem justificadas, o aluno podera recupera-las
desenvolvendo atividades no ambito do programa da disciplina, quando tenha obtido aproveitamento
no moédulo/UFCD. As referidas atividades devem ser registadas na plataforma INOVAR, em
“Separador Area Docente — EA”.
b) Se para a violacdo do limite de faltas tiver sido determinante o nimero de faltas injustificadas, o
aluno fica obrigado a cumprir medidas de recuperacéo (Plano de Recuperacdo de Aprendizagens —
PRA), correspondente ao excesso de faltas, tendo em vista o cumprimento dos objetivos de
aprendizagem. Esta recuperagdo pode revestir a forma de realizagdo de trabalhos, frequéncia de
aulas de apoio e/ou outras a definir pelo(s) professor(es) do(s) médulo(s)/UFCD, da(s) disciplina(s) em

que se verificou a ultrapassagem do limite de faltas.

2023/ 2027
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE PENACOVA — RUA DR HOMERO PIMENTEL, 1, 3360-344 PENACOVA TELEFONE: 239470190 / FAX: 239470199
www.aepenacova.pt E-MAIL: direcao.agrupamento@aepenacova.pt

ESco

3":‘:‘?3 Teoka O D g
R SAUDAVEL 5 Foowmes
laudavel e
MEN E ::--', NAESCOLA

ECO-ESCOLAS w*

22


http://www.aepenacova.pt/
mailto:direcao.agrupamento@aepenacova.pt

PRRrEE REPUBLICA g
s i N PORTUGUESA s DGEStE
: EDUCAGAO B D eremmanton Escotares

) DSR Gentro

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DI

Agrupamento de Escolas de Penacova

6. O cumprimento das medidas de recuperacdo das faltas injustificadas realiza-se em periodo
suplementar ao horario letivo, em espaco definido para o efeito, de acordo com as seguintes
condicoes:

a) Modalidade/tipologia: decorre da situacdo especifica, sendo as atividades a realizar definidas
pelo(s) professor(es) da(s) disciplina(s) em que foi ultrapassado o limite de faltas. Podem revestir
forma escrita e/ou oral e incluir atividades a realizar na escola e/ou atividades a realizar fora da
escola.

b) Conteldo: as matérias a abordar nas atividades de recuperacao deverdo confinar-se as lecionadas
nas aulas cuja auséncia originou a situacao de excesso de faltas.

¢) Condigbes de aplicacdo: sdo comunicadas pelo diretor de turma ao aluno e respetivo encarregado
de educacdo, quando menor, através da entrega de documento proprio preenchido pelo(s)
professor(es) da(s) disciplina(s) envolvida(s), podendo ser precedida de uma reunido. A sua
realizacdo serd acompanhada pelo(s) professor(es) da(s) disciplina(s) em causa e sob a supervisédo
do diretor de turma e do encarregado de educacdo ou aluno, quando maior. Os planos de
recuperacao definidos no ultimo més de aulas do ano letivo ndo podem ter prazos de entrega além de
5 dias Gteis apOs o término das aulas. As atividades realizadas devem ser registadas na plataforma
INOVAR, em “Separador Area Docente — EA”.

7. As medidas de recuperagdo previstas no ponto 5, alinea b) ndo se aplicam quando se verifiqgue que
as faltas registadas na sequéncia de ordem de saida da sala de aula ou de medida disciplinar
sancionatoria de suspensao foram determinantes para a violagdo do limite de faltas.

8. Ultrapassado o limite de faltas injustificadas, e realizado o PRA, o aluno, caso volte a faltar de forma
injustificada, é excluido ao mo6dulo/UFCD onde ultrapassou o limite e a todos os subsequentes a
lecionar na disciplina em causa, ndo podendo, no decurso do ano letivo, realizar nova medida de
recuperacao.

9. Os alunos realizardo as medidas de recuperacao previstas no ponto 5, alinea b), uma Unica vez no
ano letivo, por disciplina.

10. Caso a ultrapassagem do limite de faltas injustificadas se verifique num médulo/UFCD que o aluno
cumpriu com aproveitamento positivo, a classificacao fica suspensa (ndo devera ser publicada nem
dada a conhecer ao aluno por qualquer meio) até que cumpra as medidas de recuperacao.

11. No caso da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas se verificar num médulo/UFCD em que
o aluno nao obteve aproveitamento positivo, terd de cumprir as medidas de recuperacao relativas a
falta de assiduidade antes de se submeter a provas de recuperacdo para obtencéo de aproveitamento
positivo.

12. Com o cumprimento das medidas de recuperacdo serdo desconsideradas as faltas em excesso,
devendo os diretores de turma proceder & sua atualizagdo no programa informatico de gestdo de

direcédo de turma.
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13. O incumprimento ou ineficacia das medidas de recuperacdo das faltas injustificadas determinam a
exclusdo no(s) modulo(s)/UFCD em que se verifigue o excesso de faltas e subsequente(s), nos

termos do ponto 5 do artigo 21.° do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

Artigo 39°

Reposicao de Aulas
1. Perante a exigéncia do cumprimento da totalidade das horas previstas para cada disciplina e
mddulos/UFCD, de forma a assegurar a certificagdo dos alunos, torna-se necessaria a reposicao das
aulas néo lecionadas.
2. As aulas previstas e nao lecionadas por colocacgao tardia dos professores e formadores ou por falta
de assiduidade destes, devidamente justificada, sao recuperadas atraves de:
a) Permuta entre professores e formadores, nos termos previstos no Regulamento Interno, e com a
obrigacao de dar conhecimento prévio a diretora do AEP e aos alunos;
b) Tempos semanais atribuidos para esse efeito, logo que possivel;
c) Prolongamento da atividade letiva diaria, desde que nao ultrapasse as 8 horas e tenha a
concordancia por parte aluno, quando maior, ou do encarregado de educacéo;
d) Diminuig&o do tempo de interrupgéo das atividades letivas ou prolongamento das atividades letivas
no final do ano escolar.
3. As situacdes previstas nas alineas do ponto anterior implicam a autorizacdo prévia da diretora do

AEP, mediante parecer favoravel do diretor de curso.

Artigo 40°
Concluséo e certificacdo

1. Conforme o disposto no artigo 41° da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.

CAPITULO VIII
Organizacao Pedagdgica

Artigo 41°
Representante dos cursos profissionais
1. O representante dos cursos profissionais € o diretor de curso e terd assento no conselho
pedagdgico dispondo de horas segundo 0s normativos em vigor.
2. A designacdo e competéncias do diretor de curso encontram-se regulamentadas no ponto 5 do
artigo 19°, da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.
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Agrupamento de Escolas de Penacova

Artigo 42°

Dossier Pedagdgico
1. O diretor de curso é o responsavel pela organizacdo do dossier do respetivo curso e triénio,
nomeadamente o dossier pedagdégico online;
2. O diretor de curso deve gerir o dossier pedagdgico online e orientar os docentes no carregamento
de ficheiros (upload) para a estrutura de pastas e subpastas;
3. No final de cada ano letivo, deve gravar em suporte digital fisico (pen) o dossier pedagdgico online
do curso profissional respetivo, que ficara no arquivo da Escola.
4. Os docentes, logo apos a finalizagdo de cada modulo/UFCD, devem colocar na pasta
correspondente a sua disciplina, todos os recursos utilizados na sua lecionagcdo, nos termos

solicitados pelo Diretor de Curso.

Artigo 43°
Diretores de Turma
1. Regulamentado pelo artigo 19°, ponto 6 da Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto.

Artigo 44°

Visitas de estudo
1. As visitas de estudo, quando autorizadas pela diretora do AEP, correspondem a horas de formagéo
e convertem-se em tempos letivos até ao maximo de 10 (dez) tempos diarios, para cada docente
envolvido, ou 6 (seis) tempos se a atividade apenas ocupar um turno, caso participem na mesma até 3
docentes. Caso participem mais de trés docentes, o limite de horas sera de 35 a dividir por todos os
docentes envolvidos na visita.
2. Os professores e formadores que nao participem na visita de estudo e que tenham aula nesse dia
cumprirdo o horario na escola, propondo aos alunos a realizagdo de uma atividade de acordo com os
objetivos da disciplina, considerando-se a aula cumprida e devendo ser sumariada.
3. Os alunos que ndo participarem na visita tém que permanecer na escola durante o tempo previsto
para a mesma ou, no maximo, até as 17:50h, a realizar atividades/tarefas (resolucao de fichas,
trabalhos, pesquisas e outros) para as disciplinas dos professores acompanhantes, que terdo de
preparar os materiais e definir sala (biblioteca, sala de estudo, sala de apoio ao aluno ou outras) para
os referidos alunos.
4. Os alunos referidos no ponto anterior que tenham cumprido o seu horario com o desenvolvimento
de todas as atividades previstas, ser-lhes-do contabilizadas as mesmas horas dos participantes na

visita.
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Artigo 45°
Omissbes

1. Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pela legislacdo aplicavel ou pela

direcdo do agrupamento de escolas.

Penacova, 18 de outubro de 2023
A Diretora
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